REPUBLIKA HRVATSKA

OSNOVNA SKOLA PETRA PRERADOVICA ZADAR
Trg Petra Preradovica 1, 23000 Zadar

KLASA: 011-01/23-02/5

URBROIJ: 2198-1-3-23-2

Zadar, 21. prosinca 2023. godine

Na temelju ¢l. 15. /st.2 Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22,u daljnjem tekstu: Zakon),
¢l. 118/ st. 2 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 93/13, 152/14, 7/17, 68/187, 98/19 i 64/20, 151/22) i
¢l. 88. i &l. 56 Statuta OS Petra Preradoviéa Zadar . na prijedlog ravnatelja, Skolski odbor na
svojoj sjednici odrzanoj dana 21. prosinca 2023. godine,donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-
a (jednostavna nabava). 5

Clanak 2.

Postupke jednostavne nabave OS Petra Preradovic¢a Zadar (u daljnjem tekstu: Narugitelj) provodi
postujuci nacela trzisnog natjecanja. jednakog tretmana, zabrane diskriminacije te druga na¢ela koja
iz njih proizlaze, uz osiguravanje ekonomicnoga i svrhovitog tro$enja javnih sredstava.

Clanak 3.

(1) Narucitelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprjecavanja sukoba interesa, sukladno
odredbama ¢lanaka 75. — 83. Zakona o javnoj nabavi

(2) Osobe iz Clanka 76. stavka 2. Zakona duZne su potpisati izjavu o postojanju/ nepostojanju
sukoba interesa.



Clanak 4.

(I)  Postupke jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje ili jednake od
9.290,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 26.540,00 eura
bez PDV-a Naruditelj provodi s jednim (1) gospodarskim subjektom po vlastitom izboru,

(2)  Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od iznosa iz prethodnog stavka
Narucitelj provodi sukladno odredbama ¢lanaka 6. — 12. ovog Pravilnika.

(3)  Naruditelj je obvezan u Planu nabave i Registru sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi
naznaciti sve predmete nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura (bez PDV-a).
Plan nabave i Registar sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi i sve njihove kasnije promjene
narucitelj je obvezan objaviti u standardiziranom obliku u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) u roku od osam dana od dono$enja ili promjene
te se pridrzavati i ostalih obveza prema vazeéem Pravilniku o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi.



Clanak 5.

(1) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 1. Pravilnika provode radnici Skole po
nalogu ravnatelja.

(2) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. Pravilnika provode ¢lanovi struénog
povjerenstva Narucitelja koji se imenuju za pojedini postupak.

(3)  Ravnatelj Skole donosi Odluku o pokretanju postupka nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. kojom
ujedno imenuje stru¢no povjerenstvo Narucitelja te utvrduje njihove obveze i ovlasti u postupku.

(49)  Najmanje dva (2) ¢lana stru¢nog povjerenstva Naruditelja sudjeluju u postupku jednostavne
nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika, od kojih jedan (1) moze imati vazeci certifikat u
podruéju javne nabave.

Clanak 6.

(1)  Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika po¢€inje slanjem poziva
na dostavu ponuda, koji se upucuje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) U opravdanim sluc¢ajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave (primjerice za nabavu
konzultantskih usluga, usluga stru¢nog nadzora prilikom izvodenja radova. odvjetnickih usluga,
javnobiljeznickih usluga, usluga obrazovanja, postanskih usluga, zdravstvenih usluga, usluga
avionskog prijevoza, hotelskih usluga i sl.), razini trziSnog natjecanja i/ili Zurnosti postupka, poziv
na dostavu ponuda moze se uputiti i jednom gospodarskom subjektu.

Clanak 7.

(1)  Rok za dostavu ponuda je najmanje osam (8) dana od dana upucivanja poziva.

(2)  Narucitelj u opravdanim slu¢ajevima more odrediti i kraéi rok za dostavu ponuda, ali ne
kra¢i od tri (3) dana od dana upuéivanja poziva.

(3) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se odreduje dokaziv nadin dostave
ponude, a pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda.
Clanak 8.

(1) U pozivu na dostavu ponuda moZe se propisati jedan ili vise kriterija za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata, sukladno odredbama ¢lanaka 251. - 279. Zakona.

(2) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moZe propisati obveza dostave
Jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje Ugovora o nabavi i/ili jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, sukladno relevantnim odredbama Zakona.

Clanak 9.

(1) Narucitelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.



(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj moze gospodarskim subjektima uputiti
zahtjev za poja$njenje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta, ostavljajuci im za to primjereni
rok.

(3) O provedenom postupku Naruéitelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 10.
(1) Kiriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2)  Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moze
uzeti i kvaliteta, kvalifikacije stru¢njaka, tehni¢ke prednosti, estetske, funkcionalne i ekoloske
osobine, operativni tro$kovi, ekonomi¢nost, datum isporuke, rok isporuke ili izvrSenja te drugi
elementi te ¢e Narucitelj u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda obrazloZiti razloge
odabira izabrane ponude.

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika zavrSava donoSenjem
odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poni$tenju postupka jednostavne nabave koju
donosi ravnateljica temeljem prijedloga stru¢nog povjerenstva za pojedinu nabavu.

(2)  Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko postoje razlozi za ponistenje
postupka sukladno odredbama Zakona.

(3)  Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Naru¢itelj dostavlja odabranom gospodarskom
subjektu na dokaziv na&in.

(4) Gospodarskim subjektima ¢ija ponuda nije odabrana, Naruditelj na dokaziv nadin
dostavlja obavijest o statusu njihove ponude.

(5)  Naruéitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za donoSenje odluke iz stavka 1. ovog
¢lanka.

Clanak 12.

(I)  Nakon obavljene dostave gospodarskim subjektima, sukladno ¢lanku 11. ovog Pravilnika,
Narugitelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor o nabavi.

(2) U slu¢aju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na veé
sklopljeni ugovor o nabavi ili izdanu narudZbenicu temeljem provedenog postupka jednostavne
nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. Pravilnika, cijena iz ugovora ili narudzbenice moze se uvecati za
najvise 30% prvotne vrijednosti s PDV-om, pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora manja
od pragova za primjenu Zakona.



Clanak 13.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmog (8) dana od dana objave na Oglasnoj ploci
Naru¢itelja. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave od 16.svibnja 2017. godine (KLASA: 003-05/17-01/1, URBROJ: 2198/01-
22-17-01) te Pravilnik o izmjeni pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 14. oZujka
2023. godine (KLASA: 011-01/23-02/1, UR.BROJ: 2198-1-3-23-1).

RAVNATELIJICA: PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:

Ana Wevié, dipl.ing

Ante Bara¢.dipl. teolog
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i web stranici $kole dana 21. prosinca 2023. a stupio
je na snagu 29.prosinca 2023.




