
 
 
 

Upute za popunjavanje tablica za natjecanja 
 
Agencija za odgoj i obrazovanje za školsku godinu 2012/2013. uvela je jedinstveni sustav za unos 
podataka za sudjelovanje učenika na natjecanjima i smotrama. Važno je pridržavati se sljedećih uputa 
za popunjavanje tablica za natjecanje i smotre . 
 
Škole moraju u priložene xls tablice upisati učenike koji sudjeluju na natjecanju/smotri. Učenike je 
potrebno upisati u xls tablicu počevši od najniže razine. Ispunjena tablica za određeno 
natjecanje/smotru prosljeđuje se organizatoru više razine natjecanja/smotre (primjerice, sa školske 
razine organizatoru-školi domaćinu županijske razine). 
 
S obzirom na to da je tablica univerzalna, popunjavaju se polja koja su relevantna za pojedino 
natjecanje/ smotru. Postoji i rubrika „Ostalo“ u slučaju da nedostaje neki podatak za određeno 
natjecanje/ smotru. 
 
Polja u koja se obavezno moraju unijeti podaci: OIB, ime, prezime, školska godina, broj kategorije, 
razred, ime i prezime mentora, naziv škole, grad, broj županije i županija. 
 
Uz tablicu je također priložen šifrarnik kategorija u kojem se nalaze brojevi, odnosno šifre, pojedinih 
kategorija. 
 
U padajućim izbornicima izabire se jedna od ponuđenih vrijednosti (šifra kategorije). 
 
Budući da je popis škola preuzet iz e-Matice, postoji mogućnost da neki nazivi škola nisu jedinstveni 
(npr. OŠ Tin Ujević, OŠ Tina Ujevića), a vi izabirete ono što je ponuđeno. 
 
Ako škola nije navedena na popisu, treba se javiti tajniku natjecanja/ smotre. 


