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REPUBLIKA HRVATSKA ) «Image:QRcode»
OSNOVNA SKOLA PETRA PRERADOVICA ZADAR

Trg Petra Preradovié¢a 1, 23000 Zadar

KLASA: «CasesClassificationCode»

URBROJ: «RegistrationNumber»

Zadar, 2026. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22,
48/26, u daljnjem tekstu: Zakon), ¢lanka 118. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispr., 90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 126/12, 93/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20-Uredba, 151/22, 156/23) i
¢lanka 58. Statuta OS Petra Preradovica Zadar, na prijedlog ravnatelja Ante Baraéa, Skolski
odbor na . sjednici odrzanoj dana 2026. godine,donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci za nabavu roba i usluga narucitelja OS Petra Preradoviéa
Zadar (u daljnjem tekstu: Narugitelj) procijenjene vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV) manje od 50.000,00 eura i nabavu radova procijenjene vrijednosti bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) manje od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje, u
skladu s odredbama Zakona, ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.
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Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski
1 Zenski rod.

Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Narugitelj je obvezan
postivati nacela javne nabave utvrdena Zakonom te osigurati pravnu zastitu gospodarskim
subjektima i mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava
u¢inkovitu nabavu robe, usluga i radova, kao i ekonomi¢no i svrhovito troSenje javnih
sredstava.

(3) U provedbi postupka nabave robe, usluga i radova, osim ovog Pravilnika, Narugitelj je
obvezan primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave.

Clanak 4.

Na sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovaraju¢i se nacin
primjenjuju odredbe Zakona.

II. POSTUPCIJEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

a) postupci nabave robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
manja od 15.000,00 eura bez PDV-a.

b) postupci nabave roba i usluga, ¢ija je procijenjena vrijednost nabave vec¢a od 15.000,00
eura bez PDV-a, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez PDV-a te radova ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili manja
od 45.000,00 eura bez PDV-a.

c) postupci nabave robe i usluga, ¢ija je procijenjena vrijednost nabave veca od 25.000,00
eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabave radova ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manja od
100.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Narugitelj je obvezan u Planu nabave i Registru sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi
naznacditi sve predmete nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura bez PDV-a.
Plan nabave i Registar sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi i sve njihove kasnije
promjene naruéitelj je obvezan objaviti u standardiziranom obliku u EOJN RH.
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III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
bez PDV-a Narucitelj provodi izdavanjem narudZbenice ili potpisivanjem ugovora s jednim (1)
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

(2) Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka zapocinje slanjem upita za dostavu
ponude ili zaprimanjem ponude ukoliko zaprimanju ponude nije prethodila dostava upita.

(3) Ponude u postupcima jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢Elanka dostavljaju se
elektroni¢kom postom, neposrednom predajom ili putem ovlastenog pruzatelja postanskih
usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe odnosno na drugi dokaziv nacin.

(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudZbenicu potpisuje ravnatelj.

2. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
bez PDV-a

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a,
a jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno jednake ili manje
od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove, Narucitelj je obvezan provesti putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva na dostavu ponude jednom ili vie
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a i
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura bez
PDV-a i manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, Narucitelj je obvezan provesti putem
javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka zapo€inje danom dostave poziva na
dostavu ponude putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Postupak jednostavne nabave iz stavka 2. ovog ¢lanka zapo¢inje javnom objavom poziva
za dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Istovremeno s javnom objavom poziva u EOJN RH, poziv se moze dostaviti putem modula
jednostavna nabava u EOJN RH, jednom ili vi3e gospodarskih subjekata po izboru Narucitelja.

Clanak 8.

(1) Iznimno od ¢lanka 7. stavka 2., Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno

¢lanku 7. stavku 1.:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni
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b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljudivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narugitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 9.

(1) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 7. stavka 1. Pravilnika provode radnici Skole po
nalogu ravnatelja.

(2) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 7. stavka 2. Pravilnika pripremaju i provode ¢lanovi
stru¢nog povjerenstva Narucitelja koje imenuje ravnatelj za pojedini postupak.

(3) Ravnatelj donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 7. stavka 2.
Pravilnika kojom ujedno imenuje stru¢no povjerenstvo Narucitelja te utvrduje njihove obveze
1 ovlasti u postupku.

(4) Struc¢no povjerenstvo Narucitelja iz stavka 2. ovog ¢lanka ima tri (3) ¢lana od kojih jedan
¢lan mora imati vazeéi certifikat u podru¢ju javne nabave.

(5) Clanovi stru¢nog povjerenstva Naruditelja iz stavka 2. ovog ¢lanka ne moraju biti
zaposlenici Skole.

Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponuda iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika najmanje sadrzi podatke o nazivu i
sjedistu narucitelja, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, mjesto i rok
izvrSenja, rok za dostavu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda je najmanje osam (8) dana od dana dostave poziva na dostavu
ponude putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili od dana javne objave poziva za
dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Narugitelj u opravdanim slu¢ajevima moze odrediti i kra¢i rok za dostavu ponuda, ali ne
kraéi od tri (3) dana od dana upucivanja poziva.

Clanak 11.

(1) U pozivu na dostavu ponuda moze se propisati jedan ili vise kriterija za kvalitativni odabir

gospodarskih subjekata, sukladno odredbama Zakona. o
(2) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moze proplsatl_olb-v.e'za dostave

jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje Ugovora o nabavi i/ili jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, sukladno relevantnim odredbama Zakona.

Clanak 12.
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(1) Ponude se dostavljaju putem modula jednostavna nabava u EOJN RH, na isti na¢in na koji
Je dostavljen i/ili javno objavljen poziv na dostavu ponuda.

(2) Ponude moraju biti dostavljene najkasnije do krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenom
u Pozivu na dostavu ponuda.

(3) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda.

(4) Narucitelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(5) Otvaranje ponuda nije javno.

(6) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj moze gospodarskim subjektima uputiti
zahtjev za pojaSnjenje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta, ostavljaju¢i im za to
primjereni rok.

(7) O provedenom postupku Naruditelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
(8) Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 13.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, kvalifikacije stru¢njaka, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni trokovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i
rok isporuke ili izvrSenja i dr. te ¢e Narucitelj u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
obrazloziti razloge odabira izabrane ponude.

(3) Kriterije za odabir ekonomski najpovoljnije ponude u svakom pojedinom postupku
jednostavne nabave iz ovog Pravilnika odreduje ravnatel;.

Clanak 14.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 7. stavka 1. i 2. ovog Pravilnika zavrSava
donoSenjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave koju donosi ravnatelj temeljem prijedloga struénog povjerenstva za
pojedinu nabavu.

(2) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko postoje razlozi za poniStenje
postupka sukladno odredbama Zakona.

(3) Odluka o odabiru ponude ili odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se
svim ponuditeljima putem e-maila odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(4) Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za dono3enje odluke iz stavka 1. ovog
¢lanka.

Clanak 15.

(1) Nakon obavljene dostave gospodarskim subjektima sukladno ¢lanku 14. ovog Pravilnika,
Narucitelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor o nabavi ili izdaje
narudZbenicu.

(2) U slucaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na vec
sklopljeni ugovor o nabavi ili izdanu narudzbenicu temeljem provedenog postupka jednostavne
nabave iz ¢lanka 5. stavka 2. Pravilnika, cijena iz ugovora ili narudzbenice moze se uvecati za
najvise 30% prvotne vrijednosti s PDV-om, pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora manja
od pragova za primjenu Zakona.
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Clanak 16.

Ravnatelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

IV. PRAVNA ZASTITA
Clanak 17.

(1) Na odluku o odabiru ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a, gospodarski subjekt ima pravo
izjaviti prigovor ravnatelju Skole.

(2) Prigovor se dostavlja Narucitelju elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN RH.
(3) Ukoliko u konkretnom postupku jednostavne nabave dostava prigovora putem EOJN RH
nije omogucena, prigovor se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije putem e-maila
navedenog u pozivu na dostavu ponude.

(4) Prigovor se podnosi u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke o odabiru ponude,
odnosno odluke o ponistenju postupka. Rok za podnosenje prigovora Skola obvezno unosi u
poziv za dostavu ponude.

(5) Ravnatelj Skole odluduje o prigovoru rjesenjem u roku od osam (8) dana od dana
izjavljivanja prigovora.

(6) Ravnatelj Skole moZe odbaciti prigovor ako nije pravodoban, odbiti prigovor kao
neosnovan, prihvatiti prigovor i ponistiti postupak jednostavne nabave.

(7) RjeSenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroni¢kim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(8) Protiv rje$enja o prigovoru moZe se pokrenuti upravni spor.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit ¢e se na mreznoj stranici
Naruditelja.

Clanak 19.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju u posebnim situacijama kada $kola moze obaviti
nabavu direktno kupnjom u trgovini bez prethodno potpisanog ugovora, izdane
narudzbenice, ili prihvaé¢ene ponude i to za pla¢anje u iznosu do 500,00 eura.

Clanak 20.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine. .
(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave (KLASA: 011-01/23-02/5, URBROI: 2198-1-3-23-2 od 21.12.2023.).
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PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
Marina Marusi¢, mag.prim.educ.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 2026., a stupio je na
snagu dana 1. rujna 2026.

RAVNATELIJ
Ante Bara¢, dipl.teolog




